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pour l'application des dispositions du statut général des fonctionnaires relatives 

aux congés annuels et autorisations exceptionnelles d'absence. 
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Accès depuis un ordinateur

1| Se connecter à l’espace et s’authentifier

2| Trouver la démarche voulue sur le portail

3| Suivre une demande

Accès depuis un smartphone

4| Télécharger l’application mobile « e-Colibris »

5| Connexion à l’application « e-Colibris »

6| Accéder aux formulaires Colibris : 

Déposer une demande ou suivre une demande en cours

.

Ce document est à destination des agents souhaitant effectuer une démarche sur Colibris ou suivre ses demandes





Renseignez votre identifiant et mot de

passe puis validez.

Pour accéder à votre démarche, rendez-vous

sur le lien COLIBRIS de l’académie : 

https://portail-versailles.colibris.education.gouv.fr/

Cliquez sur « Connexion » puis « se 

connecter ».

Choisir son académie dans « guichet 
d’authentification ».

1

4

1

2

3

2

3

L’identifiant et le mot de passe sont 

ceux de votre messagerie nominative 

académique. (en ac-versailles.fr)

https://portail-versailles.colibris.education.gouv.fr/


Pour trouver la démarche voulue : 

Rechercher une démarche : 

Sélectionner l’onglet correspondant à mon profil : 

Ex : je suis enseignant du 1er degré (primaire), je 

sélectionne « premier degré »

La démarche apparaitra dans la page « premier 

degré ».

De même pour tous les profils, la démarche 

apparaitra sur tous les profils!.

Rechercher une demande déjà saisie : 

Sélectionner l’onglet « mes demandes » 

Si vous avez effectuer des demandes, elles 

apparaitront à cet endroit.

1

5

2

Onglets par profil
1

2



Une fois votre dossier soumis, vous

pouvez y accéder à tout moment :

En vous connectant à votre adresse mail 

professionnelle en ac-versailles.fr : 

- Grace au mail d’accusé de réception 

en cliquant sur le bouton :  « consulter 

ma demande »

En vous connectant au portail Colibris : 

- Grace à l’onglet « mes demandes »

Vous visualisez alors le récapitulatif et le statut de 

votre demande.

1

2

6

1

2





Rendez-vous sur le magasin des 

applications (Google Play ou Apple 

Store) de votre smartphone.

Recherchez l’application « e-colibris » 

(ministère de l’Education nationale)

Cliquez sur « télécharger » 1

8

1



Ouvrez l’application

Sélectionnez « choix du guichet 

d’authentification »

Sélectionnez « Académie de Versailles »

Saisissez vos identifiant et mot de passe 

académiques (prenom.nom@ac-versailles.fr) 

et appuyez sur « se connecter »

Compléter votre date de naissance pour 

vérification (si cela vous est demandé).

9
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▪ Permet d’accéder aux démarches 

Colibris pour déposer une demande.

▪ Les démarches sont triées par 

catégorie. 

▪ Seules les démarches ouvertes à 

votre catégorie de personnel sont 

affichées via e-Colibris.

▪ Permet de suivre l’état des 

demandes faites dans Colibris. 

▪ Permet également de consulter 

l’historique des actions réalisées et 

le détail de vos demandes. 


